
 Procedure for fraværsregistrering for  
elever på Sunds Skole 

Formål 
Formålet med fraværsproceduren er at være på forkant. Vi ønsker at forebygge skolefravær og 
være opsøgende på eventuelt bekymrende fravær, således vi kan iværksætte de rette indsatser 
forebyggende. Vi ved, at fravær har konsekvenser for elevens faglighed og trivsel, men også for 
det fællesskab eleven indgår i. Et stabilt fremmøde er i fokus, da det er en af de vigtigste 
beskyttelsesfaktorer for at klare sig godt i voksenlivet. 

 

Tidlig opsporing af mistrivsel 
Det er vigtigt, at de professionelle omkring den enkelte elev er opmærksomme på symptomer på 
begyndende mistrivsel, også før det ses i fraværsprocenten. Symptomer kan være: 

 Elever der virker fraværende 
 Kommer for sent 
 Har svært ved at slippe forældrene om morgenen 
 Klager over hoved- og mavepine 
 Ikke får spist 
 Trækker sig fra fællesskabet 

Her skal vi være nysgerrige og undersøgende på årsagen. 

 

Forældres opgave i forbindelse med registrering af fravær 
 Sygdom: Forældre registrerer selv fravær i Aula under fravær. 
 Sen ankomst/tidlig afgang/læge/tandlæge: Send besked i kontaktbogen/beskedtråden 

“kontaktbog for xx”. 
 Én fridag: Send besked i kontaktbogen/beskedtråden “kontaktbog for xx”. 
 To eller flere fridage: Ansøg om fri ved at skrive til den gældende leder. 

Kontaktoplysninger for ledere 
 0.-6. afdeling Skalmejevej og afd. Ilskov: Katja Munch Ælmholdt 
 0.-6. årgang afd. Nøddevej: Christina Thusgaard  
 7.-9. årgang afd. Nøddevej: Ole Overgaard 
 SPA og SPB afd. Nøddevej: Boris Loftager 

Ekstraordinær frihed 
Når der anmodes om fri uden for skoleferierne, er det forældrenes ansvar at følge op på 
undervisningen. Skolen tilbyder ikke særligt materiale i denne forbindelse. 
 
Ekstraordinær frihed - uddrag fra loven 
”Der kan gives tilladelse til ekstraordinær frihed i forbindelse med særlige begivenheder af betydning 
for familien og eleven, eller når forældrene ønsker at tage eleven med på ferie uden for almindelige 
ferieperioder. Ferie bør så vidt muligt planlægges indenfor skolens ferieplan.” 
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Bekymrende fravær 
En gang månedligt gennemgår ledelsen elevernes fravær. Hvis en elev har mere end 10 % fravær, 
vurderer lærerne og ledelsen sammen, om der er grund til bekymring. Hvis der er bekymring, 
sendes en bekymringsskrivelse hjem til forældrene. 
 

Typer af fravær 
1. Ulovligt fravær: Når forældrene ikke har underrettet skolens leder om fraværsårsag. 
2. Fravær på grund af sygdom, funktionsnedsættelse eller lignende. 
3. Fravær på grund af ekstraordinær frihed. 

 

Mulige indsatser 
1. Mulighed for forældre at kontakte Åben Anonym Rådgivning. Hvilket vil sige gratis, anonym 

rådgivning til forældre. Forældre kan på eget initiativ og uden henvisning henvende sig. Råd 
og vejledning og til 5 samtaler  

2. Dialog med ledelsen  
3. Eksterne sparringspartnere 
4. ROS (Ressourceafklaring Overblik og Samarbejde) 
5. Back to school 
6. Fraværsrobotten 
7. Sygeundervisning 

Det er skolens opgave sammen med forældrene at vurdere hvilken indsats der kunne være behov 
for. 

 


